=T

INSTRUKCIA
RUCHU OSOBOWO - MATERIALtOWEGO

| POJAZDOW

obowigzujgca w ETP Spoétka Akcyjna tj.:

Siedziba w Katowicach ul. Siemianowicka 5a

Zaktad w Bierawie przy ul. Gliwickiej 8

ETP S.A. Zweigniederlassung Deutschland
02828 Gorlitz, Gewerbering 6

str. 1



Spis tresci

(2{e¥do b= f A= =T Vo Y=o 1 TSRO URR PRSPPI 3
B T [ L L N e 3
8 2 POSEANOWIENIE OBOINE. ccrerreresrnrrrremreras s easserressmsasassasessassre s assans e aeasasassasessredssssannnessinsnnnisnsssbishios 3
8§ 3 Zakres 0dpOWIBAZIAINOSCE .o..eivicieciieieie sttt s s ss e b st nan e 4
Rozdziat Il. Zasady i tryb wydawania dokumentéw dotyczacych ruchu 0sobowego .......cccevceeviviieeecnne 4
SR M 2o Lo b= T TR0 [o] W] 00 T=1 1o 1 A OSSO 4
§ 5 Zasady i tryb wydawania identyfikatorow/przepustek ... 5
§ 6 Identyfikatory/Przepustki 0SODOWE SLAte...c.cveiiieciee e 5
§ 7 ldentyfikatory/przepustki 0SODOWE TYMCZASOWE...cc.ciimiiiiiiiiiiissir et 5
§ 8 Zasady i tryb wydawania identyfikatoréw z napisem ,GOSC/VISITOR” .....cccerveivimierenemrmrecnrirenne, 6
e T A = urd=Y o - 1 T T 6
& 10 Ruch osobowy panstwowych organow Kontrolnych .......eeeiieceercereceersme e smr e 6
§ 11 Przebywanie cudzoziemcdw na terenie SPOtKi. ..o 7
§ 12 Osoby i pojazdy uprzywilejowane do wjazdu na teren Spotki......ccccceveiiicnnninniiencnecc 7
Rozdziat lll. Zasady i tryb wydawania dokumentdw w zakresie ruchu pojazdow. ......ceceeeieecceevcnenneenee. 7
§ 13 Zasady ruchu pojazdow samochOdOWYCH. ...ceiieriereie s 7
Rozdziat IV. Zasady i tryb wydawania dokumentéw w zakresie ruchu materiatowego. ......ccccceveeuennene. 8
§ 14 POSTaNOWIENIA OZOINE.....oiiiiiiriiirieieeei e et ettt e e n s e e s sme e s e e s nmre e e e ee s mee e s ssnessamssasesassa e 8
§ 15 Podstawy wywozenia MateriatdW ...coovveciiiiiici s 9
§ 16 Podstawy wwozenia MateridtOw. ..o et 10
Rozdziat V. Zasady kontroli ruchu osobowo — materiatowego i pojazdow ......c.ccoeccciriiccrinnrcsicnnennns 11
§ 17 Kontrola ruchu osobowo — materialowego i pojazddw......coccvciemrrcriniiiniiinnistcsseenins 11
Rozdziat V1. Zasady przebywania 0s6b na terenie ETP S.A. e sann e 12
§ 18a Obowiazki 0sdb wchodzacych na teren Zakladu ... 12
§ 18b Obowiazki 0s6b wchodzacych na teren Zakfadu w Goerlitz.......ccceveveeieiiicciiciiiiin 13
§ 18c Obowigzki 0séb wchodzacych na teren Siedziby SPOti. cvevveeicviicci e 13
§ 19 Filmowanie i fotografowWanie ..o e 14
ROZAZIAT VLRI oo om0 R S i D ST O s w0 14
§ 20 Niewtasciwe postugiwanie sie identyfikatorem / przepustka ......cooceeeercsmncnnenseminsecnnnecienen, 14
B L Z o DO IO TIIE s sivssusuvivsssvoms s vanmomessstasssinses samisssssavsesss s sn s oo 54 6405 SRS oS P o S SR s e E e TR O 15
§ 22 Stan nietrzezwosci, po uzyciu alkoholu, pod wptywem srodkow odurzajgcych lub substanci
PSYCNOTTOPOWYCH c.veivereircieiiiiisiesiasitesinssiesn et s s assaesa s s e s aasas e s basssensssabastaasbasm s e s e s s a b s e e 00 15
§ 23 Naruszenie przepisOw 0 ruChU ArOZOWYM .....uviciiiisereiiecsne st sne e 16
| 1= e 1 T TR PR — 17
=1 1= Yora 01138 o O PSP SO OO TP PSR 17
ZATGOZNTK NI 2 cisiserisrmissssissinsmomsvosias cossnnssunsnsasaonns nnsnmsmsses soshmsrmns srasmss 844 HEARS A SELAR RS S0 01 P DR O P08 PRESE RS RAEHE 21
TAVHETTITR TR conmsseassonso 0o saus sui e S 050 008 it P AT 4 T B A S A U VAR s 22
ZAtGCZNIK NP G ..ccvrenerereensanrorcesssssssssssisensssissasssssssansasssssnsassatssssssss sissassst it sasiessdtssionassassssnsasssssnessnsatsassn 23
ZAVGOZNTK NN B iiiiciuiasassnsnssiosvassinmsonss suesutssiosassssansaranasanraas netbnsssmramsasms shss sea A4 444840040 441 S0ERES BoR DRSS LS BERSEE A0S 24
ZALGCTONK U6 ovsvissuniansvonasssnsssissssssnisssnss oussvs v inssi ssans saias was s sviss siussieusass e Koo G ST AR TS A SR TR R s 25

str. 2



Rozdziat I. Zasady ogdlne
§ 1 Definicje

1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
1) Spétce — nalezy przez to rozumieé ETP S.A.
2) Siedzibie Spétki- nalezy przez to rozumie¢ ETP S.A., 40-301 Katowice ul. Siemianowicka 5a,
3) Zaktadzie — nalezy przez to rozumieé ETP S.A. Zaktad w Bierawie przy ul. Gliwickiej 8,
4) Zaktadzie w Goerlitz — nalezy przez to rozumieé ETP S.A. Zweigniederlassung Deutschland
02828 Gorlitz, Gewerbering 6,
5) Kierowniku — nalezy przez to rozumieé réwniez Zastepce Kierownika.

§ 2 Postanowienia ogdlne

1. Instrukcja okresla organizacje ruchu osobowego oraz zasady i tryb wydawania dokumentéw w
zakresie ruchu osobowego oraz postepowania przy wwoZeniu i wywozeniu materiatow na terenie
Spoétki. Instrukcja okreéla réwniez zasady i tryb wydawania dokumentéw w tym zakresie oraz
zasady ruchu pojazdow samochodowych.

2. Celem instrukcji jest okreslenie zasad oraz zbiorcze ujecie przedsiewzigt organizacyjno —
technicznych i érodkéw wchodzacych w sktad systemu bezpieczeristwa Spétki zapewniajgcych
ochrone w szczegdlnosci przed:

1) wniesieniem/wwiezieniem materiatéw niebezpiecznych, tj. tatwopalnych lub mogacych
inicjowaé pozar, wybuchowych, toksycznych, broni wszelkiego rodzaju i innych mogacych
spowodowac zagrozenie dla zdrowia i zycia 0séb oraz uszczerbku mienia,

2) przedostaniem sie o0séb nieuprawnionych, zaborem mienia Spétki lub jej
klientéw/kontrahentow,

3) nieuprawnionym dostepem do mienia stanowigcego wiasnos¢ Spotki, w tym do obiektow,
informacji, systemoéw i urzadzen Spétki sktadajgcych sie na jej infrastrukturg,

3. Za nieprzestrzeganie zasad wprowadzonych niniejsza Instrukcja przewiduje si¢ stosowanie kar,
ktdre zostaty okreslone w Rozdziale VII Instrukcji,

4. Wszystkie sprawy z zakresu ruchu osobowo — materiatowego i pojazdéw, ktdére nie zostaty
uregulowane w niniejsze] Instrukcji rozstrzygane sg wytgcznie przez :

e w Siedzibie Spotki — Kierownika Dziatu Zarzgdzania Majatkiem i Administracji,
e w Zaktadach — Kierownika Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic.

5. Aktualizacje Zatgcznikéw do niniejszej Instrukcji, realizowane sg przez upowaznionego
pracownika :
e w Siedzibie Spatki - Kierownika Dziatu Zarzadzania Majgtkiem i Administracji,
e w Zaktadach — Kierownika Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic.
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§ 3 Zakres odpowiedzialnosci

1. Za catoksztatt spraw zwigzanych z ochrong oraz za stan bezpieczeristwa odpowiadaja:
a) w Siedzibie Sp6tki- Kierownik Dziatu Zarzadzania Majgtkiem i Administracji,
b) w Zaktadzie — Kierownik Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic,
c) w Zaktadzie w Goerlitz — Z-ca Kierownika Biura Dyrektora Prefabrykacji.

2. Nadzér nad realizacja wszelkich spraw uregulowanych w niniejszej instrukciji sprawuja: w Siedzibie
Spétki — Dyrektor Hydrotechniki i Konstrukeji, a w Zaktadach — Dyrektor Prefabrykacji Rozdzielnic.

3. Kierownicy poszczegdlnych komdrek organizacyjnych oraz osoby uprawnione do wystawiania
dokumentéw okreslonych w Instrukcji odpowiadaja za ich rzetelne wypetnianie i przechowywanie.

4. Za prawidtowosé przebiegu ruchu osobowego, materiatowego i pojazdéw na terenie Zakfadu
odpowiedzialna jest firma chroniaca Zakfad.

Rozdziat Il. Zasady i tryb wydawania dokumentow
dotyczacych ruchu osobowego

8§ 4 Rodzaje dokumentow

1. Ustala sie nastepujace rodzaje dokumentéw uprawniajgcych do wstepu na teren siedziby Spotki
oraz Zaktadow:

1) Identyfikatory bedace jednoczesnie przepustkami statymi dla pracownikow wykonujacych
prace w Siedzibie Spotki oznaczone jako wzér nr 1a oraz wykonujacych prace w Zaktadzie
oznaczone jako wzér nr 1, uprawniajace do wejscia w czasie pracy (identyfikator w kolorze
biatym),

2) Identyfikatory bedace jednoczesnie przepustkami statymi dla pracownikéw wykonujacych
prace w Siedzibie Spétki oznaczone jako wzér nr 2a oraz wykonujgcych pracg w Zaktadzie
oznaczone jako wzér nr 2, uprawniajace do wejscia catodobowo (identyfikator w kolorze
biatym z czerwonym paskiem),

3) Identyfikatory bedace jednoczeénie przepustkami tymczasowymi dla pracownikow
wykonujacych prace w Siedzibie Spétki oznaczone jako wzér nr 3a oraz wykonujacych
prace w Zakfadzie jako wzér nr 3 (identyfikator w kolorze biatym z zOttym paskiem i
oznaczong data waznosci),

4) Identyfikatory bedace jednoczesnie przepustkami statymi dla pracownikéw firm
zewnetrznych $wiadczacych state ustugi na rzecz Spéfki oznaczone jako wzdr nr 4
(identyfikator w kolorze niebieskim),

5) Identyfikatory bedace jednoczesnie przepustkami tymczasowymi dla pracownikéw firm
zewnetrznych oznaczone jako wzér nr 5 (identyfikator w kolorze niebieskim z 20ttym
paskiem i oznaczong datg  waznosci)

6) Identyfikatory z napisem ,GOSC/VISITOR” - bedgce jednoczesnie przepustkami
jednorazowymi dla oséb niezatrudnionych w Spétce oznaczone jako wzor nr 6, 6a i 6b
(identyfikator w kolorze zéttym),

7) Identyfikatory samochodéw stuzbowych Spétki oznaczone jako wzor nr 7 (identyfikator w
kolorze zielonym z wpisanym numerem rejestracyjnym i markg samochodu),

8) Identyfikatory samochodéw firm zewnetrznych $wiadczacych ustugi na rzecz Spofki
oznaczone jako wzér nr 8 (identyfikator w kolorze zielonym z wpisanym numerem
rejestracyjnym, markg samochodu i nazwa firmy zewngtrznej),
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9) Identyfikatory samochodéw oséb jednorazowo wijezdzajacych na wydzielony/zamknigty
teren Spotki oraz Dziatu Produkcji i Magazynu Zaktadu oznaczone jako wzér nr 9
(identyfikator w kolorze zielonym z napisem ,,GOSC / VISITOR”),
10) Legitymacje stuzbowe instytucji panstwowych w szczegdlnosci wymienionych w §10
niniejszej instrukcji.
. Wzory identyfikatorow zostaty okreslone w Zataczniku Nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§ 5 Zasady i tryb wydawania identyfikatoréw/przepustek

. Upowaznienia i identyfikatory oznaczone wzorami 1 - 517 — 8 wydaje upowazniony pracownik:

a) w Siedzibie Spotki - Kierownik Dziatu Zarzadzania Majatkiem i Administracji lub wyznaczone
przez Kierownika osoby,

b) w Zakfadzie - pracownik Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic lub wyznaczone przez
Kierownika Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic osoby.

. Identyfikatory oznaczone wzorami 1-5i 7 — 8 wydawane sg na podstawie:

1) informacji z Dziatu Kadr o zatrudnieniu nowego pracownika,

2) informacji od Kierownikéw innych Dziatéw o potrzebie wydania identyfikatora
pracownikom firm zewnetrznych wykonujacych prace zlecone na terenie Zaktadu,

3) oéwiadczenia pracownika o zagubieniu identyfikatora.

. ldentyfikator oznaczony wzorem nr 6 i 9 wydaje pracownik recepcji.

4. Identyfikator oznaczony wzorem 6b wydaje pracownik Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic w

Zaktadzie w Goerlitz.

. Osoby otrzymujace identyfikatory zobowigzane sa nosi¢ je na terenie Spotki oraz Zaktadu w
widocznym miejscu, w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje.

. Pracownicy Spotki przemieszczajacy sie miedzy jej lokalizacjami zobowigzani sa podczas pierwszej
wizyty w danej lokalizacji, zgtosi¢ sie do osoby upowaznionej wymienionej w pkt 1, w celu
uzyskania dostepu do wyznaczonych pomieszczen Siedziby Spétki lub Zaktadu.

§ 6 Identyfikatory/Przepustki osobowe state

Identyfikator/przepustka stata jest podstawowym dokumentem uprawniajgcym do wejscia
i przebywania na terenie Siedziby oraz Zaktadu pracownikéw Spdtki i firm zewnetrznych
$wiadczacych state ustugi na rzecz Spotki.

. Przebywanie na terenie Siedziby Spétki oraz Zaktadu pracownikow Spotki po godzinach pracy oraz
w dni wolne od pracy moze sie odbywaé wytacznie za zgoda Kierownika wiasciwej komérki
organizacyjnej.

§ 7 ldentyfikatory/przepustki osobowe tymczasowe

. Przepustka tymczasowa uprawnia do wejécia i przebywania na terenie Siedziby Spoétki oraz
Zaktadu:

1) pracownikéw czasowo zatrudnionych (umowa na czas okreslony, praktyka, itp.),

2) osoby $wiadczace ustugi na podstawie umow cywilnoprawnych,

3) pracownikéw firm zewnetrznych wykonujacych prace zlecone.
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. Zwrot przepustek osobowych tymczasowych do komdrki wydajacej przepustki nastepuje po
ustaniu przyczyny, dla ktérej przepustki zostaty wydane. Odpowiedzialno$¢ za dopilnowanie
zwrotu przepustki przez osobe, ktdrej zostata wydana spoczywa na kierowniku komdrki
organizacyjnej, do ktérej zostaty skierowane osoby.

§ 8 Zasady i tryb wydawania identyfikatoréw z napisem ,,GOSC/VISITOR”

. Identyfikator z napisem ,GOSC / VISITOR” (wzér nr 6, 6a i 6b) wydaje sie osobom, ktérych
jednorazowy wstep na teren Siedziby Spétki oraz Zaktadéw jest uzgodniony, a nie posiadaja
dokumentu uprawniajgcego do wstepu.

. Wydanie identyfikatora moze nastgpi¢ na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
umozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci po uprzednim otrzymaniu zgody (pisemnej lub ustnej)
Kierownika wtaéciwej jednostki organizacyjnej i wpisaniu danych do , Ksigzki wejsc¢ / wyjsc”.

. ldentyfikatory wydaje oraz ewidencjonuje w ,Ksigzce wejs¢ / wyjs¢” pracownik recepcji lub
pracownik ochrony na Wartowni za zgoda Kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej.

. Identyfikator z napisem ,GOSC / VISITOR” (wzdr nr 9) wydaje sie osobom, ktdre otrzymaty juz
identyfikator wzér nr 6 a dodatkowo niezbedny jest wjazd samochodem na wydzielony/zamkniety
teren Dziatu Produkcji i Magazynu. Wydanie identyfikatora nastepuje zgodnie z pkt. 213 § 8.

. Osoby, ktérym wydano identyfikatory z napisem ,GOSC / VISITOR” poruszaja si¢ po terenie
Zaktadu w asyscie pracownika komérki organizacyjnej, do ktérej sie udajg.

. Identyfikator z napisem ,,GOSC / VISITOR” upowaznia do wejscia na teren siedziby oraz Zaktadow
tylko w dniu jego wydania.

. Identyfikator wydaje sie tylko dla jedne] osoby.

8. Pracownik recepcji lub pracownik ochrony zobowigzany jest do odebrania identyfikatora z napisem

,GOSC/VISITOR” gdy osoba, ktérej go wydano opuszcza teren Spotki.
§ 9 Wytaczenia

. Nie wydaje sie identyfikatoréw kierowcom samochodéw dostarczajgcych i odbierajacych towary
do i z siedziby oraz Zaktadéw, gdyz podstawg do wjazdu sg dokumenty dostawy i odbioru
produktéw. Ich wjazd zostaje odnotowany w ,Rejestrze wjazdéw/wyjazdow pojazdow
samochodowych”.

§ 10 Ruch osobowy panstwowych organow kontrolnych

. Legitymacje stuzbowe stuzb kontrolnych uprawniajg do wstepu na teren Spotki jedynie z pisemnym
upowaznieniem do kontroli, wydanym przez uprawnionego pracownika tychze stuzb.

. Prawo do wejscia przystuguje w szczegblnosci:
1) funkcjonariuszom:

a) Policji,
b) Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
¢) Centralnego Biura Sledczego,
d) Panstwowej Strazy Pozarnej,
e) Gtéwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
f) Gtéwnego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,
g) Panstwowej Inspekcji Handlowej.
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2} Pracownikom:
a) Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska,
b) Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska,
¢) Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
d) Panstwowej Inspekcji Pracy,
e) Urzedu Celnego.
3. Pracownicy wymienieni w ust. 2 pkt 2 powyzej mogg wchodzi¢ na teren Spotki na podstawie samej
legitymacji.
4. Wejscie osoby kontrolujgcej pracownik recepcji lub pracownik ochrony odnotowuje w ,Ksigzce
wejéc / wyjé¢” wydajac jednoczeénie identyfikator z napisem ,GOSC/VISITOR”.

§ 11 Przebywanie cudzoziemcéw na terenie Spotki

1. Wizyta cudzoziemcéw w Siedzibie Spotki lub Zaktadach powinna by¢ zgtoszona pracownikom
recepcji co najmniej 1 dzien przed planowang wizytg przez pracownika przyjmujacego gosci.

2. Wizyty tego typu winny odbywaé sie w obecnosci Kierownika odpowiedniej komérki organizacyjnej
lub wyznaczonego przez niego pracownika.

3. Cudzoziemcy wchodza na teren Siedziby Spétki lub Zaktadéw po otrzymaniu identyfikatora z
napisem ,GOSC/VISITOR” oraz wpisaniu ich danych do ,Ksigzki wejs¢/wyjs¢” z dokumentu
tozsamosci/paszportu przez pracownika recepcji lub pracownika ochrony.

§ 12 Osoby i pojazdy uprzywilejowane do wjazdu na teren Spétki

1. Prawo wjazdu (wejécia) na teren Siedziby Spotki oraz Zaktadéw bez potrzeby okazywania
dokumentéw tozsamoéci majg przybyle do likwidacji skutkow katastrof, klesk zywiotowych, w
czasie akcji ratowniczej lub zaistniatego zdarzenia:

1) Panstwowa Straz Pozarna,
2) Policja,

3) Pogotowie Ratunkowe,

4) Pogotowie Energetyczne,
5) inne stuzby.

Rozdziat 1ll. Zasady i tryb wydawania dokumentéw
w zakresie ruchu pojazdow.

§ 13 Zasady ruchu pojazdoéw samochodowych.

1. Ruch samochodowy odbywa sie w czasie pracy Spotki przez wyznaczone bramy wjazdowe.

2. Wszystkie samochody wjezdzajgc/wyjezdzajac na wydzielony/zamkniety, w szczeg6lnosci teren
Dziatu Produkgji i Dziatu Zarzadzania Magazynami podlegaja kontroli przez pracownika ochrony.

3. Samochody stuzbowe Spétki oraz firm zewnetrznych $wiadczacych state ustugi na rzecz Spotki,
wjezdzajg (wyjezdzajg) na wydzielony/zamknigty teren na podstawie identyfikatora wydanego
zgodnie z § 5 pkt. 1 niniejszej Instrukcji. Osoby towarzyszace w pojazdach podlegaja kontroli w
zakresie dokumentéw uprawniajacych do wejscia/wyjscia.
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4. Samochody firm zewnetrznych swiadczgce jednorazowe ustugi na terenie zaktadu wjezdzajg na
wydzielony/zamkniety teren na podstawie zamdwienia wykonania prac/ustugi lub po
telefonicznym potwierdzeniu takiego faktu przez pracownika ochrony
u Kierownika jednostki organizacyjnej w ktérej wykonywana ma by¢ praca/ustuga. Wjazd i wyjazd
takiego pojazdu zostaje odnotowany w ,Rejestrze wjazdéw/wyjazdéw  pojazdow
samochodowych”

5. Pojazdy i osoby wjezdzajace na wydzielony/zamkniety teren mogg poruszac sig¢ tylko w kierunku
okre$lonym znakami drogowymi.

6. Na wydzielony/zamkniety teren obowigzuje zakaz wjazdu samochodéw prywatnych. W
wyjatkowych przypadkach samochody prywatne moga wjechaé na wydzielony/zamknigty teren
Dziatu Produkcji i Dziatu Zarzgdzania Magazynami i poruszaé sie po tym terenie wytgcznie na
podstawie pisemnego zezwolenia Kierownika Dziatu Produkcji, Kierownika Dziatu Zarzgdzania
Magazynami lub Kierownika Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic (zatgcznik nr 5 do niniejszej
instrukcji).

7. Wytaczenie pojazdu wyjezdzajgcego z wydzielonego/zamknigtego terenu Dziatu Produkgji i Dziatu
Zarzadzania Magazynami z kontroli moze odbywaé sie tylko za zgodg Dyrektora Prefabrykacji
Rozdzielnic.

8. Pojazdy osobowe stanowigce wiasnoé¢é pracownikdéw Zaktadu lub innych oséb mogg by¢
parkowane w wydzielonym w tym celu miejscu. Wyjatek stanowig rowery i motocykle
pracownikéw, ktdre moga by¢ parkowane na terenie wydzielonego/zamknigtego terenu za zgoda
Kierownika Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic, w wyznaczonym do tego miejscu.

9. Warunki i miejsce parkowania oraz oczekiwania na zatadunek/roztadunek, na
wydzielonym/zamknietym terenie Dziatu Produkcji i Dziatu Zarzadzania Magazynami pojazdow
obcych okreéla Kierownik Dziatu Zarzadzania Magazynami uwzgledniajac zasady bezpieczenstwa
przeciwpozarowego.

10. Miejsce parkowania (oczekiwania) nalezy odpowiednio oznakowac na ogélnie obowiazujacych
zasadach wewnetrznego ruchu drogowego.

Rozdziat IV. Zasady i tryb wydawania dokumentéw
w zakresie ruchu materiatfowego.

§ 14 Postanowienia ogdlne

1. Wwozenie (wnoszenie) na teren Spétki oraz wywozenie (wynoszenie) z terenu Spotki sktadnikow
majatkowych moze odbywaé sie tylko na podstawie dokumentéw materiatowych.

2. Przepustki materialowe wystawia sie tylko na jeden dzien, na jedng osobg i na jeden pojazd.

3. Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania przepustek materiatowych zatwierdza Kierownik
Dziatu Zarzadzania Majgtkiem i Administracji (Siedziba) oraz Kierownik Biura Dyrektora
Prefabrykacji Rozdzielnic (Zaktada) (zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukgji).
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§ 15 Podstawy wywozenia materiatéw

1. Do wywozenia materiatow z terenu Spotki upowazniajg nastepujace dokumenty:
1) faktury VAT lub dokumentu WZ,
2) przepustki materialowe stosowane w przypadku wywozenia materiatow
niepodlegajacych dokumentowaniu fakturami VAT; wzdr przepustki materiatowej okreslony
zostat w zataczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji,
3) dokument magazynowy MM; wzér dokumentu magazynowego ,MM” okreslony zostat
w zataczniku nr 3 do niniejszej Instrukcji,
4) podanie pracownika z pro$hg o wypozyczenie materiatu podpisane przez Kierownika
komarki organizacyjnej, do ktérego materiat nalezy.

2. Do wywozenia materiatdw bedacych wtasnoscia Spétki stosuje sie przepustke materiatowa.
Przepustke w dwu egzemplarzach wystawia Kierownik komorki organizacyjnej, do ktérego nalezy
materiat lub pracownik przez niego upowazniony. Przepustka winna okreslac kto, jakim pojazdem,
w jakim dniu moze wywiezé okreslony w niej material. Oryginal przepustki otrzymuje osoba
wywozaca materiat w celu okazania na bramie podczas wyjazdu. Pracownik ochrony sprawdza
zgodnoéé wywozonego materiatu z przepustka pod wzgledem ilosci i rodzaju wywozonego
materiatu, co potwierdza podpisem.

3. Przepustka materiatowa po zakoriczeniu kontroli jest odbierana przez pracownika ochrony
lub wyznaczona osobe i przekazana nastepnego dnia pracownikowi wystawiajagcemu jg w celu
uzupetnienia bloczka z przepustkami.

4. Do wywozenia materiatdw do produkcji z magazynu stosuje sie dokument magazynowy
,Przesuniecie (MM)”. Dokument okreélajacy kto, jakim pojazdem, w jakim dniu moze wywieic
okreslony w nim materiat wystawia upowazniony pracownik magazynu i przekazuje osobie
wywozacej. Podczas kontroli egzemplarz dokumentu odbierany jest przez pracownika ochrony i
po potwierdzeniu kontroli podpisem zostaje przekazany do magazynu.

5. Wywozenie materiatéw wiasnych i narzedzi nalezacych do firm zewnetrznych prowadzacych na
terenie Zaktadu prace zlecone, odbywa sie na podstawie faktur VAT potwierdzajacych zakup tych
materiatéw, narzedzi lub przepustek materiatowych wystawianych przez Biuro Dyrektora
Prefabrykacji Rozdzielnic na podstawie wczesniejszych zgtoszeri wwozu (przepustek OM) tychze
materiatéw potwierdzonych u pracownika ochrony w czasie wjazdu na wydzielony/zamknigty
teren Dziatu Produkcji i Dziatu Zarzgdzania Magazynami. Oryginat przepustki otrzymuje osoba
wywozaca materiat w celu okazania na bramie. Pracownik ochrony sprawdza zgodnos¢
wywozonego materiatu z przepustkg pod wzgledem ilodci i rodzaju wywozonego materiatu.
Przepustka jest odbierana w celu przekazania nastepnego dnia do Biura celem uzupetnienia
bloczka z przepustkami.

6. Wywozenie materiatéw firm obcych na podstawie faktur zakupu nastgpuje po sprawdzeniu
zgodnosci wywozonego materiatu z fakturg pod wzgledem ilosci i rodzaju wywozonego materiatu
jak w przypadku przepustek materiatowych.

7. Wywozenie/wydawanie materiatéw z magazynu Zaktadu w Goerlitz moze odbywac sig wyfacznie
na podstawie dokumentéw WZ i MM wystawianych przez Magazyn.

8. Przyjmowanie materiatéw do produkcji z magazynu lub dla materiatow wielkogabarytowych z
bezposredniej dostawy, jak i wydawanie gotowych produktéw z produkcji w Zaktadzie w Goerlitz
odbywa sie wytgcznie bramg nr 2 i 3.
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9. Wzory podpiséw oraz pieczatek oséb upowaznionych do wystawiania i zatwierdzania przepustek
materiatowych znajduja sie u pracownika ochrony na bramie wyjazdowej.

10. Pracownicy upowaznieni do wystawiania przepustek materiatowych, po zwrocie przepustek
wpinajg je do odpowiedniego bloczka celem jego skompletowania. Przepustki przechowywane sg
przez okres 12 miesiecy. Po tym okresie przepustki podlegaja komisyjnemu zniszczeniu (na
podstawie protokotu zniszczenia).

§ 16 Podstawy wwozenia materiatow.

1. Do wwiezienia materiatu na teren Zaktadu i Siedziby Spdtki upowazniajag nastepujace dokumenty:
1) faktury VAT,
2) dokument przewozowy - dowdd wydania,
3) OM - przepustka materiatowa (obcy materiat) - uprawniajgca do wwiezienia/wywiezienia
materiatu i narzedzi (tylko dla firm wykonujgcych prace zlecone),
4) podanie pracownika z prosha o wypozyczenie materiatlu podpisane przez Kierownika
komarki organizacyjnej, do ktérego materiat nalezy.

e

. W przypadku wwozenia materiatéw i narzedzi dla firm obcych wykonujgcych prace zlecone
wymagane jest potwierdzenie tego faktu przepustka OM. Pracownik ochrony przed wjazdem na
wydzielony/zamkniety teren Dziatu Produkcji i Dziatu Zarzadzania Magazynami sprawdza
zgodnoé¢ wwozonego materiatu z przepustka pod wzgledem ilosci i rodzaju wwozonego
materiatlu. Dokument OM zostaje potwierdzony podpisem i datg wwozu przez pracownika
ochrony i przekazany osobie wwozgcej materiat.

3. Osoba wwozgca materiat otrzymuje oryginat przepustki materiatowej i przedstawia go do

potwierdzenia odbioru kierownikowi komdrki organizacyjnej, do ktérego materiat jest

dostarczany. W przypadku dostawy materiatu dla firm wykonujacych prace zlecone,
potwierdzenia otrzymania materiatu dokonuje osoba nadzorujgca prace z ramienia firmy
wykonujacej prace lub reprezentujaca firme. Potwierdzenia dokonuje sie na odwrocie przepustki

umieszczajac podpis potwierdzajgcego z parafka ,otrzymatem”, date oraz pieczgtke imienna. W

przypadku braku pieczatki do potwierdzenia wystarczy czytelny podpis i data.

Przepustka podlega zwrotowi do Biura Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic w momencie

=

uzyskiwania przepustki materialowej na wywo6z wwiezionych wczesniej materiatow. Po zwrocie
przepustki wpina sie ja do odpowiedniego bloczka celem jego skompletowania. Przepustki
przechowywane sa przez upowaznionych pracownikéw przez okres 12 miesigcy. Po tym okresie
podlegaja komisyjnemu zniszczeniu (na podstawie protokotu zniszczenia).

. Materiaty, sprzety, narzedzia dla Zakfadu w Goerlitz moga by¢ dostarczane i odbierane jedynie
przez magazyn, skad po zaewidencjonowaniu przyjecia sa przekazywane dalej w miejsce docelowe

wu

na podstawie odpowiednich dokumentéw WZ, MM.
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Rozdziat V. Zasady kontroli ruchu osohowo —
materiafowego i pojazdow

§ 17 Kontrola ruchu osobowo — materiatowego i pojazdow

1. Wszystkie osoby wchodzace oraz pojazdy wijezdzajace na wydzielony/zamkniety teren Spotki

podlegajg kontroli w zakresie dokumentéw i zezwoleri uprawniajgcych do wejscia/wyjscia lub

wijazdu/wyjazdu.

2. Obowiazkiem kazdego zatrudnionego w Spdtce jest okazywanie przepustki bez wezwania

pracownika ochrony przy kazdorazowym wchodzeniu/wychodzeniu na teren Spétki, a tam gdzie
wystepuje elektroniczny system ewidencyjny poddac sie rejestracji, a ponadto:

a)

f)

g)

h)

Pracownik wychodzacy z zaktadu pracy jest obowigzany na zadanie pracodawcy lub osoby

przez niego upowaznionej np. pracownika ochrony, poddac sie kontroli osobistej i kontroli

przedmiotéw, przeprowadzonej w sposéb nie naruszajgcy godnosci i débr osobistych
pracownika.

Na Zgdanie pracodawcy lub osoby przez niego upowaznionej np. pracownika ochrony

pracownik wchodzacy /wychodzacy ma obowigzek umozliwienia przeprowadzenia kontroli, a

w szczegolnosci:

- okazania przenoszonych rzeczy,

- okazania zawartosci bagazu, toreb, reklamowek, pakunkéw, bagaznika samochodu itp.
Osoba kontrolowana moze zadaé, aby podczas kontroli obecna byta réwniez wskazana przez
nig inna osoba.

W przypadku odmowy poddania sie kontroli pracodawca lub osoba przez niego
upowazniona np. pracownik ochrony wzywaja Policje lub inne organy scigania.

Przed przystapieniem do kontroli pracodawca lub osoba przez niego upowazniona np.
pracownik ochrony powinien poinformowaé pracownika o co jest podejrzewany i zwroci¢
sie 0 dobrowolne wydanie skradzionych/wynoszonych przedmiotow.

Jezeli pracownik zdecyduje sie dobrowolnie wydaé skradzione/wynoszone przedmioty
nalezy zaniechaé dalszych czynno$ci przeszukania/kontroli.

W przypadku stwierdzenia wynoszenia narzedzi, materiatéw itp., bez pisemnej zgody
pracodawcy, pracodawca lub osoba przez niego upowazniona np. pracownik ochrony ma
obowiazek je zatrzymaé, sporzadzi¢ na te okoliczno$¢ notatke stuzbowg i rozpoczaé
czynnosci wyjasniajgce zgodnie z pkt. ponizej.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci podczas kontroli pracodawca lub
osoba przez niego upowazniona np. pracownik ochrony powiadamia bezpo$redniego
przetozonego pracownika wobec ktérego stwierdzono nieprawidtowosci podczas kontroli.
Bezposredni przetozony pracownika podejmuje decyzje odnosnie sporzadzenia stosownej
dokumentacji. Na podstawie sporzadzonych dokumentéw bezposredni przetozony
pracownika zobowigzany jest wyjasni¢ okolicznosci zdarzenia i w porozumieniu z
pracodawca podjac odpowiednie decyzje.

3. Pracownik ochrony ma Scisty obowigzek dokonywania kontroli oséb, bagazu i pojazdow poprzez:

1) przestrzeganie zakazu wpuszczania 0séb wnoszacych materiaty uznane za niebezpieczne,
0séb podejrzanych o spozycie alkoholu lub innego podobnie dziatajacego $rodka oraz
wnoszgcych alkohol,

2) wpuszczanie pracownikéw i innych os6b tylko za okazaniem odpowiednich ~dokumentow

okreslonych w niniejszej Instrukcji,
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3) sprawdzenie ilosci i rodzaju wywozonych i wwozonych oraz wnoszonych i wynoszonych
sktadnikéw majgtkowych.

4. Pracownik ochrony ma obowigzek udaremnienia wywiezienia /wyniesienia/ materiatéw poza
teren Spotki, jezeli:

1) w przepustce materiatowej lub dowodzie magazynowo — ksiegowym sa $lady przerébek
lub poprawek,

2) dokumenty s3 nieprawidtowo wystawione i podpisane przez osobe do tego
nieupowazniong,

3) zaistniata niezgodno$¢ miedzy iloscig i rodzajem materiatéw wyszczegdlnionych w
przepustce materiatowej lub dowodzie materiatowo — ksiegowym a faktycznie
wywozonymi materiatami.

5. Pracownicy ochrony mogg by¢ zwolnieni od obowiazku szczegdtowego kontrolowania pojazddow i
wywozonych materiatow przy bramie pod warunkiem:

1) dokonania kontroli zatadunku i umieszczeniu na dokumentach wywozowych adnotacji o
kontroli zatadunku podpisanej i opieczetowane] przez Kierownika Dziatu Zarzadzania
Magazynami,

2) ze pojazd jest wytaczony z kontroli za zgodg Dyrektora Prefabrykacji Rozdzielnic zgodnie
z §13 ust. 9 niniejszej Instrukgji.

Rozdziat VI. Zasady przebywania oséb na terenie ETP S.A.
§ 18a Obowigzki os6b wchodzacych na teren Zaktadu

1. Wszyscy pracownicy Spotki zobowigzani sa do wchodzenia i wychodzenia z terenu Zaktadu tylko i
wytacznie przez brame obok wartowni pracownika ochrony.

3]

Wszystkie osoby wchodzace i wychodzace oraz pojazdy wijezdzajgce i wyjezdzajgce na
wydzielony/zamkniety teren Zaktadu, jak réwniez przebywajace na jej terenie podlegaja kontroli
w zakresie dokumentdw i zezwolenr uprawniajgcych do wejscia/wyjécia lub wjazdu/wyjazdu, oraz
posiadanych przedmiotow i bagazu.

. Obowiagzkiem kazdego wchodzacego na wydzielony/zamkniety teren Dziatu Produkcji i Dziatu

w

Zarzadzania Magazynami jest okazywanie przepustki bez wezwania pracownika ochrony przy
kazdorazowym wchodzeniu na teren, a tam gdzie wystepuje elektroniczny system ewidencyjny
poddanie sie rejestracji.

4. Pracownicy Zaktadu zatrudnieni w budynku biurowym wchodzg i wychodzg z niego wytgcznie
wejsciem tylnym.

. Wejécie gtowne budynku biurowego otwierane jest od wewnatrz przez pracownika recepcji i
dostepne jedynie dla: Rady Nadzorczej, Zarzadu, Dyrektoréw oraz dla gosci, ktorzy przyjmowani sg
przez odpowiedniego pracownika Zaktadu na terenie holu gtéwnego, pokoju spotkan na parterze.
W sytuacjach kiedy goscie musza wejs¢ do dalszej wydzielonej czesci biurowca i zaktadu
zobowigzani sa do rejestracji tego faktu w ,Ksiazce wejs¢/wyjs¢” na recepcji, pobrania
identyfikatora z napisem ,GOSC / VISITOR” i poruszania sie po terenie Zaktadu jedynie w
towarzystwie przyjmujacego go pracownika. Po godzinach pracy recepcji rejestracja gosci
prowadzona jest przez pracownika ochrony, zgodnie z powyzszymi zasadami.

6. Hol gtéwny na parterze stuzy gtéwnie do przyjmowania/obstugi gosci, interesantow. Ruch

pracownikéw odbywa sie wyfacznie facznikiem migdzy budynkami.

(¥
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. Przy wychodzeniu z Zakladu po godzinach pracy recepcji identyfikator z napisem ,,GOSC / VISITOR”
jest zdawany pracownikowi ochrony, ktéry odnotowuje godzine wyjscia w ,Ksigzce wejsé/wyjsc”
przekazywanej pracownikowi ochrony po zakoriczeniu pracy przez pracownikéw recepcji.

. W przypadku zagubienia identyfikatora, jego posiadacz ma obowiazek bez zbednej zwioki
poinformowac o tym fakcie komodrke wydajaca ten dokument, a komorka ta ma obowigzek
niezwtocznie powiadomic o tym fakcie pracownika ochrony.

. Wejscie pracownika na teren Zaktadu bez przepustki jest mozliwe jedynie po telefonicznym
potwierdzeniu przez pracownika ochrony faktu zatrudnienia i zgody na wejscie u bezposredniego
przetozonego pracownika.

§ 18b Obowiazki oséb wchodzacych na teren Zaktadu w Goerlitz

. Wszyscy pracownicy Spotki zobowigzani sg do wchodzenia na teren poprzez brame nr 4 lub
poprzez wejécie prowadzace do pomieszczen socjalnych i magazynu.

. Pracownicy Spotki poza pracownikami zatrudnionymi w Zaktadzie w Goerlitz oraz majgcymi
miejsce pracy w Zgorzelcu sg obowigzani zgtosi¢ fakt przebywania na terenie Zaktadu Goerlitz w
biurze Dyrektora Prefabrykaciji.

. Pracownicy firm zewnetrznych, goscie, kontrahenci wchodza na teren po uzyskaniu zgody w
Biurze Dyrektora prefabrykacji i otrzymaniu identyfikatora (wzdr nr 6b)

. Pracownicy Biura Dyrektora Prefabrykacji prowadzg ewidencje:

- pracownikéw Spotki wchodzgcych na teren
- pracownikow firm zewnetrznych wykonujgcych prace na terenie
- gosci, kontrahentow przebywajacych na terenie

§ 18¢ Obowiazki oséb wchodzgcych na teren Siedziby Spotki.

. Wszyscy pracownicy Spétki zobowigzani s3 do wchodzenia i wychodzenia do siedziby tylko i
wytgcznie przez recepcje znajdujaca sie na parterze biurowca.

. Wejécie do biurowca przez pracownikéw Spotki, odbywa sie za pomoca identyfikatoréw. Ponadto
pracownicy rejestrujg obecnos¢ w pracy, podpisujac sie na listach obecnosci tzw. ,,Ewidencja czasu
pracy”. Pracownicy zatrudnieni na parterze biurowca, upowaznieni s3 rowniez do wstgpu na |
pietro.

Pracownik recepcji odnotowuje w ,Ksigzce wejs¢/wyjs¢”, informacje o pracownikach
pozostajgcych na terenie siedziby po godz. 7%

. Zgodnie z Regulaminem Pracy Spoétki ETP S.A.§ 8 pkt 7, pracownik pozostajacy na terenie Spoftki po
godzinach pracy wynikajacych z Regulaminu organizacyjnego, zobowigzany jest posiadac zgode
bezposredniego przefozonego. Pracownik recepcji, droga mailowg przekazuje wykaz 0séb
pracujgcych po godzinie 17% do Kierownika Dziatu Zarzadzania Majatkiem i Administracji.

. Wszystkie osoby wchodzace i wychodzace oraz pojazdy wjezdzajace i wyjezdzajace na terenie
Spotki, jak réwniez przebywajace na jej terenie podlegajg kontroli w zakresie dokumentow i
zezwolen uprawniajacych do wejscia/wyjécia lub wjazdu/wyjazdu, oraz posiadanych przedmiotow
i bagazu.

. Wejécie gtéwne budynku biurowego otwierane jest od wewngtrz przez pracownika recepcji i
dostepne jedynie dla gosci, kontrahentdéw, interesantdéw, ktérzy przyjmowani sg przez
odpowiedniego pracownika siedziby Spétki na terenie holu gtéwnego. W sytuacjach kiedy goscie
muszg wejsé do dalszej wydzielonej czesci biurowca i zaktadu zobowigzani sg do rejestracji tego
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faktu w , Ksiazce wejs¢/wyjs¢” na recepcji, pobrania identyfikatora z napisem ,GOSC / VISITOR” i
poruszania sie po terenie siedziby jedynie w towarzystwie przyjmujgcego go pracownika.

7. Przy wychodzeniu z Siedziby Spétki po godzinach pracy recepciji identyfikator z napisem ,GOSC /
VISITOR” jest zdawany pracownikowi ochrony, ktéry odnotowuje godzine wyjscia w ,Ksigzce
wejsé/wyjsé” przekazywanej pracownikowi ochrony po zakoriczeniu pracy przez pracownikow
recepcji.

8. W przypadku zagubienia identyfikatora, jego posiadacz ma obowigzek bez zbednej zwioki
poinformowac o tym fakcie komodrke wydajacg ten dokument, a komdrka ta ma obowigzek
niezwtocznie powiadomic o tym fakcie pracownika ochrony.

9. Wejécie pracownika na teren Siedziby Spotki bez przepustki jest mozliwe jedynie po telefonicznym
potwierdzeniu przez pracownika ochrony faktu zatrudnienia i zgody na wejscie u bezposredniego
przetozonego pracownika.

10. Dostep do archiwum, znajdujgcego sie w pomieszczeniach piwnicznych biurowca, majg jedynie
osoby do tego upowaznione praz Kierownika Dziatu Zarzgdzania Majgtkiem i Administracji lub
osoby przez niego wyznaczone.

§ 19 Filmowanie i fotografowanie

1. Wykonywanie zdje¢ fotograficznych/filmowych na terenie wszystkich obiektéw Spoétki jest
dozwolone wytgcznie po uzyskaniu uprzednio zezwolenia.

2. Zezwolenia, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej udziela w formie pisemnej Kierownik Dziatu ktérego
fotografowanie/filmowanie ma dotyczy¢, lub jego zastepca (zatacznik nr 6 do niniejszej instrukji),

3. Po uzyskaniu zezwolenia, o ktérym mowa w ust. 1, filmowanie/fotografowanie moze odbywac sig
tylko pod nadzorem osoby wyznaczonej przez Kierownika udzielajgcego zezwolenia.

Rozdziat VII. Kary
§ 20 Niewtasciwe posfugiwanie sie identyfikatorem / przepustka

1. Przekazanie identyfikatora, wpuszczenie innej osoby z uzyciem swojego identyfikatora lub uzycie
identyfikatora innej osoby:

1) przez pracownika Spotki traktowane bedzie jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych,
mogace skutkowaé odpowiedzialnoscig porzadkowa lub dyscyplinarng z rozwigzaniem
umowy o prace wiacznie.

2) przez pracownika Podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako naruszenie
obowiazujacych zasad bezpieczeristwa skutkujace natozeniem na Podmiot zewnetrzny kary
finansowe]j w wysokosci 3.000,00 zt netto.

2. W przypadku utracenia identyfikatora przez pracownika lub Dostawce, zostanie on obcigzony
réwnowartoscia wydania nowego identyfikatora, tj. kwotg 30,00 zt brutto.
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§ 21 Zabor mienia

1. Zabdr mienia Spotki:

1) przez pracownika traktowany bedzie jako cigzkie naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych, ktére moze skutkowac rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia,
z winy pracownika i ztozeniem zawiadomienia do organéw Scigania,

2) przez pracownika Podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako naruszenie
obowiazujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na Podmiot zewngtrzny
kary finansowej w wysokosci 10.000,00 zt netto i ztozeniem zawiadomienia do organéw
scigania,

3) przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczeristwa
skutkowaé bedzie ztozeniem zawiadomienia do organow scigania.

2. Zabér mienia nie nalezgcego do Spotki a znajdujacego sie na terenie Spotki:

1) przez pracownika — traktowany bedzie jako ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych, ktére moze skutkowaé rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia,
z winy pracownika i ztozeniem zawiadomienia do organow $cigania,

2) przez pracownika Podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako naruszenie
obowiazujgcych zasad bezpieczeristwa skutkujace natozeniem na Podmiot zewnetrzny
kary finansowej w wysokosci do 10.000,00 zt netto. Poszkodowany zobowigzany jest
powiadomi¢ organy scigania oraz Biuro Dyrektora Prefabrykaciji,

3) przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie obowiazujgcych zasad bezpieczeristwa
i skutkowaé¢ bedzie powiadomieniem przez Poszkodowanego organéw Scigania i Biura
Dyrektora Prefabrykacji.

§ 22 Stan nietrzeiwosci, po uzyciu alkoholu,
pod wplywem $rodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych

1. Usitowanie wejécia na teren Spéfki lub stawianie sie do pracy lub przebywanie na jego terenie
przez:

1) pracownika w stanie nietrzezwosci lub po uzyciu alkoholu lub pod wptywem $rodkéw
odurzajacych lub substancji psychotropowych traktowane bedzie jako cigzkie naruszenie
obowigzkéw pracowniczych skutkujace rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia
z winy pracownika, z zastrzezeniem indywidualnych decyzji pracodawcy o zmianie
warunkow umowy o prace,

2) pracownika Podmiotu zewnetrznego w stanie nietrzezwosci lub po uzyciu alkoholu lub pod
wptywem srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych traktowane bedzie jako
naruszenie obowiazujacych zasad bezpieczeristwa, skutkujace obcigzeniem Podmiotu
zewnetrznego zatrudniajagcego pracownika kosztami zwigzanymi z przeprowadzeniem
badania w wysokosci 500,00 zt netto oraz natozeniem na Podmiot zewngtrzny kary
finansowej w wysokosci do 10.000,00 zt netto.

*Stan po uzyciu alkoholu ma miejsce, gdy zawartos¢ alkoholu w organizmie wynosi lub prowadzi do
stezenia we krwi od 0,2%o do 0,5%o alkoholu albo obecnosci w wydychanym powietrzu od 0,1mg do
0,25mg alkoholu na 1dm3.
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*Stan nietrzeZwosci ma miejsce, gdy zawartos¢ alkoholu w organizmie wynosi lub prowadzi do
stezenia we krwi powyzej 0,5%o alkoholu albo obecnosci w wydychanym powyzej 0,25mg alkoholu na
1dma3.

§ 23 Naruszenie przepisow o ruchu drogowym

1. Na terenie Spotki obowiazuja przepisy Kodeksu Drogowego.

2. Nie stosowanie sie przez kierowcéw do oznakowania bedzie skutkowato:
1) przez pracownika traktowane bedzie jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych,
mogace skutkowac odpowiedzialnoscia porzadkows,
2) przez pracownika Podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako naruszenie
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujace natozeniem na Podmiot zewnetrzny
zatrudniajgca pracownika, kary finansowej w wysokosci 100,00 zt netto,

3. Spowodowanie kolizji drogowe]j bedzie skutkowac:
1) przez pracownika traktowane bedzie jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych,
mogace skutkowaé odpowiedzialnoscia porzadkowa,
2) przez pracownika Podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako naruszenie
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujace natozeniem na Podmiot zewnetrzny
zatrudniajaca pracownika, kary finansowej w wysokosci do 1000,00 zt netto.

PREZES ZARZADU
DYREKTORGENERALNY

KAZIMIERZ WRONKOWSKI
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1. Wzérnr1

Wzdr nr la

2. Wzornr2

Zataczniki

Wzory identyfikatorow

N\=Tr

ETP Spotka Akcyjna

Zaktad w Bierawie

Jan Kowalski

Nrew. 123

NN=Tr

ETP Spotka Akcyjna
Siedziba Spotki w Katowicach

Jan Kowalski

Nrew.123

N\=Tr"

ETP Spétka Akcyjna
Zaktad w Bierawie

Jan Kowalski

Nrew.123

Zatacznik nr1
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Wzor nr 2a

3. Wzérnr3

Wzér nr 3a

4. Wzérnr4

N=Tr"

ETP Spotka Akcyjna
Siedziba Spétki w Katowicach

Jan Kowalski

Nrew. 123

N\=Tr"

ETP Spotka Akcyjna
Zaktad w Bierawie

Jan Kowalski
Nrew, 123
Waznosé do: 30.06.2015r.

NN=Tr

ETP Spétka Akcyjna
Siedziba Spétki w Katowicach

Jan Kowalski

Nrew. 123
Wainosé do: 30.06.2015r.

ETP Spétka Akcyjna
Zaktad w Bierawie

Jan Kowalski
FIRMA UStUGOWA
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5. Wzérnr5

6. Wzornr 6

Wzdr nr 6a

Wzér nr 6b

NETP

ETP Spotka Akcyjna
Zaktad w Bierawie

Jan Kowalski

FIRMA UStUGOWA
Waznoé¢ do: 30.06.2015r.

Y=

ETP Spotka Akcyjna

Zaktad w Bierawie

GOSC / VISITOR 1

N=Tr

ETP Spotka Akcyjna
Siedziba Spétki w Katowicach

GOSC / VISITOR 1

N\=Tr

ETP Spoétka Akcyjna
Zweigniederlassung Deutschland

GOSC / VISITOR 1
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7. Wzérnr7

8. Wzdrnr8

9. Wzdrnr9

NN=Tr

ETP Spdtka Akcyjna
Zaktad w Bierawie

SK 12345

ETP SA SKODA OCTAVIA

N=Tr

ETP Spétka Akcyjna

Zaktad w Bierawie

OK 23456
FIRMA USLUGOWA  FORD TRANSIT

N\=Tr

ETP Spotka Akcyjna

Zaktad w Bierawie

GOSC / VISITOR 2
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Wzér przepustki materiatowej

PRZEPUSTKA
MATERIALOWA Nr

Zorwin zip PanbPary
I pernpusshy osobowg) Tavadmonamusel] w
Ny ol = ptzpwels < miiesbinas — rivdsiene T wodniy

w oody 0g

oo .

Karwn wabed (pin

Dane ognotnie materizdow

1. Fothodsemia taler bt

7. Misijisce | inl wpmusl = priymous |

A, Potalogts wydarin praeyusii
Acnolag)s Strazy Preemyslowel.

Kottt vy

Wiawsen — appusedl ! ol dew e m

M T g

s Wartnknik

Zatacznik nr 2
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Zatacznik nr3

Wzdér dokumentu magazynowego Przesuniecie (MM)

ETP S.A. S

Oddziat w Bierawie Przesunigcie (MM) 1234567 Data: 2015-07-30

Ul. Gliwicka 8

47-240 BIERAWA Z magazynu: W-01 Nr WMS: 20 210

POLAND Projekt: Z-123

# Indeks Opis / Kod producenta IM llos¢ | Magazyn | Projekt
WM-AA-55T3012 | BL.STYK.POMOCNICZYCH2R | SZT 32.00 | L-056 Z-123

5573012

Uwagi: Wywdz w dniu 2015-07-30, kierowca Jan Kowalski, samochéd nr rej. SK 12345.

Data i podpis pracownika magazynu
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Zatacznik nr 4

Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania przepustek materiatowych wazny od dnia

sene

L.p. Nazwisko Imieg Stanowisko

Podpis

Pieczatka

Kierownik

1 Jan Kowalski .
dziatu...

Zatwierdzam:

podpis Dyrektora Prefabrykacji
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Zatacznik nr5

Zezwolenie na wjazd samochodem prywatnym

Udzielam zezwolenia na wjazd samochodem prywatnym na teren Dziatu Produkcji i Magazynu:

data, podpis kierownika
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Zatacznik nr 6

Zezwolenie na fotografowanie / filmowanie

Udzielam zezwolenia na fotografowanie / filmowanie

PANU/PENT et e e e e e e e s s seeeeeeaennteeanares

OPIEKURZE SIRONY, ETPS.A. i cmunsuamssssosssrmssss s s s s S5 s o b 8o s s S AYS S SRS i

podpis kierownika dziatu
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